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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY PHAT TRIEN Poc Iip - Tw do - Hanh phiic
KHU PO THI DAN CU MOI

Ha Noi, ngay 8 thdng 6 néim 2021

sé: $470c-paPCH

QUY CHE LAM VIEC

Té chire Pai hoi dong cb dong thwong nién nim 2021

Cin ctr vao Didu 18 hoat dong cia Cbng ty Cb phan Tdng cong ty phat trién Khu dé
thi Dén cu méi;

Cén ctt vao chie ndng, nhiém vu va quyén han ctia Hoi ddng quén tri Cong ty C6
phin Téng cong ty phat trién Khu db thi Dan cu mdi,

Pé dai hoi dat duoc su déng thuén cao nhét cta cac cd dong, thuc hién theo chuong
trinh ké hoach va nhiing quy dinh ctia Diéu 1é hoat dong Cong ty cb phan Tdng cong ty
phét trién Khu d6 thi Dan cu méi, Hoi ddng quan tri (IDQT) Céng ty xdy dung quy ché
lam viéc ctia Dai hoi v6i nhitng ndi dung cu thé nhu sau:

Muc tiéu:

Dam bao nguyén tac cong khai, cong bang, dén chu va xay dung;

1

Vi quyén lgi cia céc co dong;

- Tao diéu kién thuan lgi cho cbng tac to chirc va tién hanh Dai hoi dong ¢ dong.
Piéu 1. Pham vi ap dung.
1.1 Quy ché nay duoc sir dung cho viée td chire Pai hoi ddng ¢ dong thuong nién cia
Cong ty ¢b phian Tong cong ty phat trién Khu dé thi Dan cu méi (sau day goi tat
[a “Cong ty”).
1.2 Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ctia cdc bén tham gia Pai hoi, diéu
kién, thé thirc tién hanh Dai hoi.
Piéu 2. Pdi twong 4p dung.
Cb ddng va cac bén tham gia c6 trach nhiém thue hién theo céc quy dinh tai quy ché
nay.
Piéu 3. Thanh phin tham dy Pai hoi dong c6 dong thwong nién.
Cb dong so hitu ¢d phin ciia Cong ty trong danh sach ¢b déng chdt ngay 25/05/2021.
Piéu 4. Quyén va nghia vu ciia cic cb dong khi tham dw Dai hoi.
4.1  Quyén ciia cdc cé dong khi tham dw Dai hoi.
- Tét ca cic cb dong cia Cong ty déu co quyén tham du va bidu quyét cic vin dé
thudc thim quyén cia Dai hoi dong c6 dong.
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4.2

- Trudng hop khong thé tham du Pai hoi, cd déng c6 thé uy quyén cho ngudi khac

tham du va biéu quyét cac vin dé thudc thAm quyén cua minh. Viéc uy quyén nay
phai dwoc 1ap thanh vin ban theo mAu dinh kém Thu mdi hop Pai hoi dong ¢b dong
ctia Cong ty. Ngudi toi du duoc niy quyén t6i du dai hoi phai xuét trinh Gidy by
quyén theo quy dinh. Trudng hgp C6 dong uy quyén cho thanh vién Héi dong quan
trj hozic thanh vién ban kiém so4t tham du va biéu quyét tai dai hoi thi viéc ty quyén
c6 thé duge thue hién bing cac hinh thirc sau:

e Gt ban scan toi email: info@kdm.vn

e (b dong giri chuyén phat truc tiép gidy Gy quyén tdi tru s& chinh Céng ty

(Téng 1 toa nha sunrise Building 2, Khu d6 thi Sai ddng, phudng Phic Dong,
quan Long Bién, thanh phd Ha Nbi, Viét Nam).

Ngoai cdc tai lidu duge phat trong Dai hoi, mdi ¢b déng tham du Dai hoi dong cd
dong con duge phat céc Phiéu bidu quyét, trén d6 c6 ghi s6 ¢d phan c6 quyén biéu
quyét ma ¢d dong d6 ndm gitt hodc duge ty quyén. Phiéu biéu quyét nay duoc sir
dung khi Chu toa dé nghi biéu quyét thong qua cac van d& da duge thao ludn va/hodc
xin y kién Dai hoi;
Cb dong dén du Pai hoi déng cb dong mudn cé quyén ding ky ngay va sau d6 c6
quyén tham gia va biéu quyét tai Dai hoi, nhung Chu toa khong cé trach nhiém dimng
Dai hoi dé cho c¢b dong dén muodn ding ky va hiéu lyc cta cic dot biéu quyét da tién
hanh trude do s€ khong bi anh hudng.
Nghia vu ciia cic ¢ dong khi tham duw Pai hoi.
Tét ca cac C6 dong dén tham dy Dai hoi ddng cb ddng mic trang phuc chinh t&, lich
s, xudt trinh ddy du gidy to tiy than, thu moi hop va cac gidy to lién quan dén viée
xéc minh tu cach dai biéu;
Tham gia ddy du cudc hop Dai hoi ddng cd dong theo quy dinh ctia Cong ty. Trudng
hop khéng di duge phai thue hién ty quyén cho ngudi dai dién tham gia theo ding
quy dinh;
Céc cb dong hay dai dién ¢b déng t6i tham du cude hop phai hoan thanh céc thu tuc
dang ky tham dy Dai hoi véi Ban t6 chirc Dai hoi;
Tuén thi céc diéu kién va thé thirc quy dinh tai Diéu 18 cong ty va Quy ché nay;
Nghiém thc chﬁp hanh Quy ché lam viéc tai cudc hop Dai hoi cb dong thuong nién,
ton trong két qua lam viée tai Pai hoi.

Pidu 5. Quyén va nghia vu ciia Chii toa dai hoi.

= |

5.2

Chii toa dai hoi:

Chu toa dai hoi 14 Chu tich Hoéi ddng quén tri hodc 13 ngudi dwoc Chi tich Hbi ddng
quén trj Gy quyén, gitt vai trd 14 ngudi chu tri cude hop Pai hoi ddng ¢b dong. Nguoi
dugc iy quyén phai 13 thanh vién trong Hoi déng quan tri.

“Chii toa dai hgi co quyén va nghia vu sau diy:

- Diéu khién Dai hoi thyuc hién chuong trinh 1am viéc mét cach hop 18, c6 trit ty;



- Khi c6 nhitng su kién phat sinh ngoai chuong trinh ctia Dai hoi ¢d dong, Chu toa s&
ban bac vgi nhitng thanh vién khéac trong Ban T6 chirc (trude khi Pai hoi bat dau),
hoic Doan chu toa (trong qua trinh dién ra Dai hdi) dé tim ra cach thire gidi quyét.
Trong trudong hop c6 nhiéu y kién khac nhau, y kién nao ¢6 sy ting hé ctia Cha toa
s& mang tinh quyét dinh;

- Co quyén thue hién cac bi¢n phap can thiét dé diéu khién cudc hop mot cach hop
ly, ¢ trat tu, ding theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh dugc mong
muon cua da s6 ngudi du hop;

- C6 quyén tri hoéin Pai hoi di c6 di sé dai biéu cén thiét dén thoi diém khac va tai
dia diém do Chu toa quyét dinh ma khong cén lay y kién cia dai hoi, néu nhin thay
rang:

+ Dia diém hop khéng ¢6 dii chd ngéi thuan tién cho tét cd nguoi dy hop;
+ C6 ngudi du hop ¢6 hanh vi can trd, gy rdi trat tu, ¢6 nguy co 1am cho cude hop
khong dugec tien hanh mot cach cong bang va hgp phap;
+ Su tri hodn 1a can thiét dé cac cong viéc cua dai hoi duoc tién hanh mat cach hop
1&;
+ Thoi gian hodn t8i da khong qua ba ngay, ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.
Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia Thuw ky Pai hoi.
6.1  Thu ky Dai hdi dong cb dong do Chil toa chi dinh, ¢6 nhiém vu hd trg Chu toa ghi
nhén va 1ap bién ban Pai hoi dong co dong;
6.2  Chiju trach nhiém vé tinh trung thye, chinh x4c va dz‘”ly du cta Bién ban hop Dai hoi
dong co dong thuong nién;
6.3  Thuc hién cdc nhiém vu khic do Chu toa phén cong trong thoi gian Pai héi tam
nghi.
Pidu 7. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tw cich ¢6 dong va Ban Kiém phiéu.
7.1 Ban kiém tra tu cach ¢6 dong do Ban t6 chirc dai hoi thanh 1ap, ¢6 trich nhiém:

- Lap danh sach c6 dong tham dy dai hoi.

- Thu va kiém tra cac gidy moi hop, gidy uy quyén tham du dai hoi.

- Kiém tra cd déng di du c6 ddy di va ding thanh phin khéng.

- Léap bdo céo tham tra tu cach ¢b dong dé doc trude dai hoi.

- Phaét tai liéu hop va phiéu biéu quyét cho cac cb dong trude khi vao hoi truomg.

7.2 Ban Kiém phiéu:
Ban Kiém phiéu do Chti toa Pai hdi dé cir va dugc Pai hoi dong cb dong théng qua.
Ban Kiém phiéu ¢6 3 thanh vién do Chii toa gi6i thiéu dé Pai hoi biu trong sé nhiing
Pai biéu tham du Dai hoi. Nhitng ngudi tham gia ban kiém phiéu khéng dong thoi
12 Thu ky Pai hoi. Ban kiém phiéu ¢6 trach nhiém huéng dén thé 18 bau cir, kiém
tra giam sat viéc biéu quyét, to chirc kiém phiéu, 1ap Bién ban va cong bd két qua
kiém phiéu trude dai hoi, sau dé ndp Bién ban cho Chii toa dai hoi.



Ban Ki€m phicu phai chiu trach nhiém vé tinh trung thyc va chinh xac cua két qua
kiém phiéu.

Pi¢u 8. Piéu kién tien hanh Pai hoi

Cudc hop Pai hoi df“)ng cb dong dugc tién hanh khi ¢6 sb ¢b dong du hop dai dién
it nhét 51% tong sb cb phi“m co quyén biéu quyét ctia Cong ty theo danh sach cb
dong mai hop khi quyét dinh triéu tip Dai héi.

bieu 9. Cach thirc tién hanh Dai hi

9.1
9.2

9.3

Pai hoi dy kién dién ra trong ¥ ngay.

Dai hoi sé lan luot thao ludn va thong qua cdc ndi dung néu tai Chuong trinh Dai
hoi dong co dong.

Trinh tu tién hanh Pai hoi (theo Chirong trinh Dai héi)

Piéu 10. Nguyén tic va thé 18 biéu quyét

10.1

10.2

10.3

10.4

Phiéu biéu quyet mau xanh dung dé thong qua cdc ndi dung bicu quyét truc tiép
nhw: Théng qua Chuong trinh dai hoi, Quy ché dai hdi, Ban kiém phiéu, Bién ban
dai hoi va cac van dé khdc theo sy huéng dan ctia chi toa.

Phiéu bidu quyét mau hong c6 in tit ca van dé chinh duge biéu quyét tai Pai hoi
gbm cac bdo céo va to trinh. C6 dong/dai dién thye hién biéu quyét bang cach tich
vao cac 0 twong ting voi cac y kién dong y hodc khong dong y hodc khong cé y
kién.

Phiéu bidu quyét mau vang liét ké danh sach cic g vién Hbi ddng quén tri duge
Dai hdi dong c6 dong chip thudn. Khi dong y bau cho ing vién, ¢6 dong/dai dién
viét sO phiéu muon bau vao cdt SO phiéu bau tai dong twong (rng vai tén Grng voi tén
ung cir vién d6. Néu khong bau cho ting ctr vién, co dong/dai dién dién so6 0 hoac
gach chéo vao cot SO phicu bau.

Quy dinh vé phiéu khong hop 1é:

Céc phiéu biéu quyét c6 mdt trong nhitng yéu tb sau day 1a khong hop 16:

Phiéu khéng phai do Ban td chirc phat hanh theo mau quy dinh;

Phiéu khong dién vao 6 nao hodc dién vao 2 6 tré 1én trong cing mot ndi dung biéu
quyét;

Phiéu tdy, x04, sira chira cac ky hiéu dién trong 6;

Phicu rach roi khong con nguyén ven cac 6 dé dién hodc khong con di cac thong
tin phuc vu cho kiém so4t va kiém phiéu.

Piéu 11. Nguyén tic phat biéu tai dai hoi

11.1

Co dong muén dé xudt mot yéu ciu nao do tai Pai hoi df“mg ) doéng phai thuc hién
theo nguyén téc sau:

Chi dwoc tham gia déng gop v kién trong phan Théo luén cia Dai hoi;

Phai gio tay xin y kién ctia Chu toa va chi dugc phat biéu sau khi duge Chu toa cho
phép. Trong ciing mot thoi diém chi c6 mot cb dong duoc quyén phat biéu;



11.2

Trudng hop nhiéu ¢d dong ¢6 v kién ciing luc thi Chu toa s& moi tudn ty timg ¢b
dong 1én trinh bay ¥ kién ctia minh;

Chti toa ¢6 quyén cit ngang phdn trinh bay ¥ kién cta cdc ¢ déng néu thdy cin
thiét;

Céc ¥ kién déng g6p hodc chit van s& duge tap hop cing luc va dugce giai dap tuin
tu sau;

Truong hop c6 nhitng ¥ kién khéc nhau thi ¢6 thé tién hanh biéu quyét theo da sb.
Céc dé xuit ctia c6 dong phai dam béo cac diéu kién sau:

Ngén gon va rd rang. Trudng hop vy kién dé xuét phire tap, cdn nhiéu thoi gian dé
trinh bay thi ¢d déng c6 thé ghii bang viin ban dén Ban t6 chirc 02 ngdy trudce ky
dién ra Pai hoi;

Khéng trinh bay lai nhitng vin dé da duoc dé cap trude;

Khong dé xuét cac van dé thuée quyén han HDQT;

Nbi dung dé xuit khong duge vi pham phép luét, 1ién quan dén véan d& c4 nhan hogc
vuot qua quyén han doanh nghiép.

Piéu 12. Théng qua Nghi quyét ciia cude hop Dai hoi dfing cb dong thwong nién

12.1

Tir trwdng hop quy dinh tai Khoan 12.2 duéi déy, cac Nghj quyét ctia Dai hoi ddng
cd dong dugc thdong qua khi co tir 51% tré 1€n tong so phi€u bi€u quyet cia tat ca
cac Co dong du hop tan thanh:

Thong qua Bao céo hoat doéng ctia Hoi ddng quén tri;

Thong qua Béo céo hoat ddng ctiia Ban kiém soét;

Thong qua Théng qua Béo céo tai chinh kiém todn nam 2020;

Théng qua phuong 4n phén phdi loi nhuan nim 2020;

Thong qua viéc lva chon don vi kiém toan Béo céo tai chinh 2021;

Céc ndi dung khéc thude thdm quyén cia Dai hoi ddng cb déng (néu co).

Céc nghi quyét ctia Dai hi dong cd dong lién quan dén cac ndi dung sau day dugc
thong qua khi c6 tir 65% tré 1én tong sb ¢6 phin bidu quyét cia tit ca cac c¢b dong
dy hop tan thanh:

Stra ddi va bd sung Diéu 1¢;

Loai c¢b phiéu va tdng sb c¢b phan cua timg loai;

Dy an mua, ban tai san Cong ty hodc cdc chi nhanh thyc hién cé gia tri tir 35% tré
1én tdng gia trj tai san duge ghi trong bao cdo tai chinh gan nhit cia Cong ty;

Piéu 13. Xir Iy trweong hop to chive dai hdi ddng cd dong khong thanh

13.1

Trudng hop khéng ¢6 du sb lugng dai biéu cin thiét trong vong 30 phut ké tir thoi
diém 4n dinh khai mac dai hoi, ngudi triéu tap hop hily cudc hop, Pai hoi ddng cb
dong phai dugce tridu dép lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay dy dinh t6
chirc Pai hoi ddng c6 dong lan thir nhét. Pai hoi ddng cb dong triu tap lai chi duoc



tién hanh khi ¢6 thanh vién tham dy 13 cic c6 déng va nhiing dai dién ty quyén du
hop dai dién cho it nhit 33% tong s phiéu biéu quyét.

13.2 Truong hop dai hoi lan thir hai khong duoc tién hanh do khéng c6 du sb dai bidu
cin thiét trong vong ba muoi (30) phat ké tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi,

Dai hoi ddng cb dong lan thir ba c6 thé dugc tridu tip trong vong hai muoi (20) ngay

ké tir ngdy du dinh tién hanh dai hoi lan hai, va trong trudng hop nay dai hoi duge
tién hanh khong phu thudc véo sb luong cb d6ng hay dai dién ty quyén tham dy va
dwoc coi 13 hop 16 va ¢6 quyén quyét dinh tét ¢4 cac vén dé du kién duge phé chudn
tai Pai hoi déng cb dong lan thir nhit.

Piéu 14. Bién ban cudc hop Pai hoi dong b dong thwong nién

Ngudi chi tri Pai hoi ddng ¢d dong chiu trach nhiém td chirc luu trit cic bién ban

Dai hoi dong c6 dong. Bién ban cude hop duoc doc va thong qua trude khi bé mac

cudc hop va duoc luu giit tai Cong ty.
biéu 15. Hiéu lyc ciia Quy ché:

Quy ché nay bao gbm 15 didu, dugc Hoi dong quan tri Coéng ty ¢d phan Tong cong
ty phat trién Khu db thi Dan cu méi ap dung cho cudc hop Dai hoi d(“ing ¢ dong thuong
nién cia Céng ty dién ra vao ngay 25/6/2021 va c6 hiéu lyc thi hanh ngay sau khi dugc
Dai hoi dong cb dong thong qua./.

KHU G TH
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Tong phiéu dai dién biéu quyét
S6 lwgng cb phan s¢ hitu

S6 lwong cb phan nhén Uy quyén

(Quy vi dai biéu ddanh diu vao 6 ¥ kién liwa chon theo tirng ndi dung biéu quyé)

A Tén Khong Khéng cé

NOIDUNG thanh | tin thanh y kien
Noi dung 1: Thong qua Béo cdo hoat dong ctia Hoi dong quan tri nam 2020 .
va ké hoach nim 2021. [ [
N¢i dung 2: Thong qua Béo cdo ctia Ban Kiém soét trinh Pai hoi dong cb O ]
dong thudng nién ndm 2021 [
N¢i dung 3: Théng qua Bdo céo tai chinh d kiém todn ndm 2020. | | |
Noi dung 4: Théng qua Phuong 4n phan phéi loi nhudn va chia c6 tic nim
2020, M L -
Noi dung 5: Théng qua Phuong an chi tra thi lao cho Hoéi dong quén tri, Ban 0 =
Kiém soat nam 2020 v ké hoach chi tra thu lao cho Héi ddng quén tri, Uy L
ban Kiém toan (thugec HDQT) nam 2021.
Ni dung 6: Thong qua viéc lya chon don vi kiém toan/soét xét béo cdo tai O
chinh ndm 2021, [ O
N@i dung 7: Thong qua Td trinh B sung, sira doi Diéu 1é To chice va hoat
dong. O [ O
Noi dung 8: Thong qua T& trinh ban hanh Quy ché néi bo vé quan fri cong
ty. L 0 1)
Néi dung 9: Thong qua T& trinh ban hanh Quy ché hoat déng ctia Hbi dong
quan tri. L] [ N
Noi dung 10: Théng qua T trinh ban hanh Quy ché hoat déng ctia Uy ban .
kiém toan (thugc HPQT). [ u
Noi dung 11: Thong qua Phuong an chao ban ¢b phiéu riéng 1¢ va chao ban ] 0 |
cb phiéu cho ¢6 déng hién hitu

Huwéng din:
Pai biéu biéu quyét bing cach lya chon MOT trong céc phu’cmg an:

Tan thanh, Khong tan thanh, Khong ¢6 y kién cho tumg ndi dung biéu
quyet

Ngdy 25 thang 06 nam 2021

CO PONG

(Ky va Ghi rd ho tén)




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY PHAT TRIEN DPéc lap - Tw do - Hanh phic
KAUBOTHI DAN CU MOT
’ Ha Noi, ngay 25 thang 06 nam 2021
QLPHDCD

DU THAO NGHI QUYET

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN TONG CONG TY PHAT TRIEN

KHU PO THI DAN CU MOI

Cin ctr Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nim 2020 cia Qudc Hbi
nuwde Cong hoa Xa hoi chu nghia Viét Nam;

Cin cir Luat Chimg khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 ctia Qude hoi nude Cong
hoa Xa hoi chi nghia Viét Nam;

Cin ctr Didu 16 td chie va hoat ddong cta Cong ty cb phin Téng cong ty phat trién Khu
d6 thi Dan cu méi ;

Cén ctr Bién ban kiém phiéu bidu quyét tai Pai hoi dong cd dong thudng nién nam
2021 ctia Cong ty Co phin Tdng cong ty phat trién Khu d6 thi Dan cu méi ngay 25/06/2021;

Cin ctr Bién ban hop Pai hdi ddng c¢b dong thudng nién nam 2021 ngdy 25/6/2021 clia
Céng ty Cb phan Téng cong ty phat trién Khu d6 thi Dan cu méi,

Dai hoi dong cb dong da nhit tri quyét nghj thong qua nghi quyét ctia Dai hoi véi cac

ndi dung chinh nhu sau:
QUYET NGHI

Piéu 1. Théng qua bao céo hoat dong ctia Hoi ddng quan tri nam 2020 va ké hoach
nam 2021.

Piéu 2. Thong qua béo c4o ciia Ban Kiém sodt trinh Pai hoi dong ¢b dong thuong nién nim
2021.

Pidu 3. Thong qua Béo céo tai chinh di kiém toan nam 2020.

Diéu 4. Théng qua Phwong 4n phan phdi loi nhudn va chia ¢é tire ndm 2020.

Piéu 5. Thong qua Phuong 4n chi tra thi lao cho Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat nim
2020 va ké hoach chi tra thit lao cho Hi ddng quan tri, Uy ban Kiém toan (thugc HPQT) nam
2021.

Piéu 6. Thong qua viée lya chon don vi kiém toén/sodt xét bao céo tai chinh nim 2021.

o A A A 9 A A ~ A - N A
bieu 7. Thong qua bo sung, stra doi Piéu 1€ To chirc va hoat dong.



Piéu 8. Thong qua ban hanh Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty.

Piéu 9. Thong qua ban hanh Quy ché hoat dong ciia Hbi ddng quén tri.

Diéu 10. Théng qua ban hanh Quy ché hoat dong ctia Uy ban Kiém toan (thuéc HPQT).

Piéu 11. Thong qua phuong an phat hanh ¢b phiéu riéng 18 va phéat hanh cd phiéu cho
c0 dong hién hitu.

Piéu 12. Hiéu luc thi hanh
Cac quyét dinh néu tai Nghi quyét nay da duge Dai hoi dong cd dong thudng nién nim 2021
cua Cong ty Co6 phan Tong cong ty phat trién Khu d6 thi Dan cu méi thdng qua va ¢6 hiéu luc
thi hanh ké tr ngay ky ban hanh.

Noi nhin: TM. PAI HOI PONG CO PONG

- Céc c0 dong, Website; CHU TQA
- UBCKNN, SGDCK Ha N¢i, TTLK;
- Céc TV HPQT, BTGD; UBKT;

- Luu VT.

Nguyén Thanh Cwong
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